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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez SR
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska R

Opole, dnia 21 lipca 2026 r.
NR WIEM/01/07/2026

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
w postepowaniu pn. ,Ustugi z zakresu realizacji spotkan partycypacyjnych i
dziatan informacyjnych dotyczacych wydarzen oraz przygotowania ankiet
ewaluacyjnych dostepnych na 2 przedsiewzieciach i realizacji procesu
ewaluacyjnego w Muzeum w ramach przedsiewziecia grantowego”
rodzaj zamoéwienia: dostawa / ustuga / roboty budowlane’

. Informacje dotyczace Zamawiajacego
Muzeum Polskiej Piosenki w Opolu
pl. Kopernika 1, 45-040 Opole
dane kontaktowe:
tel.: +48 77 441 34 86
muzeum@muzeumpiosenki.pl

. Podstawa prawna prowadzonego postepowania
Postepowanie nie podlega przepisom Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320).

Niniejsze postepowanie obejmuje udzielenie zamdwienia na potrzeby realizacji
Zadania 1 - Przedsiewziecia grantowego w ramach Projektu niekonkurencyjnego
Projektowanie uniwersalne — dostepnos¢ w instytucjach kultury w ramach
dziatania 3.3 ,Systemowa poprawa dostepnosci” Priorytetu Il ,Dostepnos¢ i ustugi
dla osbéb z niepetnosprawnosciami” Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027

. Opis przedmiotu zamoéwienia

o przeprowadzenie facznie 3 spotkan partycypacyjnych i dziatan
informacyjnych dotyczacych wydarzen

1 Zaznaczy¢ wlasciwe,
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e przygotowanie ankiet ewaluacyjnych dostepnych na 2 przedsiewzigciach

oraz przeprowadzenie procesu ewaluacyjnego
Specyfikacja zamoéwienia

W ramach przedsiewziecia grantowego ,Piosenka wrazliwa”, Muzeum zaplanowato
realizacje 2 wydarzen, tj. dziatah z zakresu edukac;ji kulturalnej. Wskazane ponize;j
dziatania chcemy objg¢ konsultacjami z grupami docelowych odbiorcow oferty,

partycypacjg oraz ewaluacja:

e Cykl warsztatow ,Piosenkarnia” inspirowany polska piosenka, tj. 1 warsztat
wokalny oraz 1 warsztat bebniarski z instrumentalistg

o 1 Konkurs realizowany w Dostepnej Budce Nagran, bedacej inwestycja
realizowang w ramach projektu i wystepujacy jako element wystawy statej

Muzeum.

Szczegotowy zakres zamowienia zostat opisany w zatgczniku nr 1 — Opis

przedmiotu zamowienia.

4. Termin/ okres wykonania zamowienia:

Dziatanie 1: przeprowadzenie tgcznie 3 spotkan partycypacyjnych i dziatan
informacyjnych dotyczacych wydarzen, realizacja od dnia podpisania umowy
do 11 wrzesnia 2026 r.

Dziatanie 2: przygotowanie ankiet ewaluacyjnych dostepnych na 2
przedsiewzieciach oraz przeprowadzenie procesu ewaluacyjnego, realizacja

od dnia podpisania umowy do dnia 10 listopada 2026 r.

5. Termin skiadania ofert: 29 lipca 2026 r.
Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Opis kryteridw oceny ofert:
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L.p. | Kryterium Znaczenie Liczba mozliwych
kryterium w % do uzyskania
punktow
1. |[Cena-C 60% 60 punktow
2. | Portfolio - Koncepcja 40% 40 punktow

1. Punkty za podane wyzszej kryteria odnosnie kazdego z zadan bedg
przyznawane w nastepujacy sposob:
a) w zakresie kryterium ceny — 60%, wg. ponizszego wzoru:

Chmin
C= - x 100 pkt x 60%
Chad
gdzie:
C - liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium CENA

Cmin - Nnajnizsza cena sposrod ofert waznych
Coad - cena oferty badanej
100 — staty wskaznik,

60% - procentowe znaczenie kryterium cena

b) w zakresie kryterium portfolia i koncepcji - Zamawiajacy oceniajac
oferty przyzna w przedmiotowym kryterium oceny ofert punkty, wg.
ponizszego schematu:

 Dodatkowe doswiadczenie punktowane ponad wymagane minimum
(Maksymalnie 20 punktéw do zdobycia):

Partycypacja:

3 pkt — za +1 dodatkowy proces partycypacyjny, 6 pkt. — za +2 dodatkowe procesy
partycypacyjne, 10 pkt — za +3 dodatkowe procesy partycypacyjne

Ewaluacja:

3 pkt — za +1 dodatkowy proces ewaluacyjny, 6 pkt. — za +2 dodatkowe procesy
ewaluacyjne, 10 pkt — za +3 dodatkowe procesy ewaluacyjne
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o Koncepcja realizacji procesu partycypacyjnego i ewaluacyjnego
(Maksymalnie 20 punktéw do zdobycia):

Metody i narzedzia (0 lub 10 pkt)

10 pkt — jesli wykonawca przedstawi kompletny opis planowanych metod oraz narzedzi
pracy z grupa docelowych odbiorcow (osoby ze szczegdinymi potrzebami i/ lub osoby
starsze), dopasowanych do specyfikacji procesu partycypacji i ewaluacji.

0 pkt — brak opisu lub opis nie zawiera wskazania zaréwno metod jak i narzedzi pracy.

Rezultaty (0 lub 10 pkt)

10 pkt — jesli wykonawca przedstawi opis zaktadanych rezultatow powstatych w
ramach procesu oraz okresli sposéb zapewnienia ich trwatosci

0 pkt — brak opisu rezultatow lub brak okreslenia ich trwatosci

7. Warunki udziatu w postepowaniu: o udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie
Wykonawcy, ktorzy dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia i
ktorzy nalezycie przeprowadzili minimum 1 proces partycypacyjny oraz 1 badanie
ewaluacyjne. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca
wykaze, ze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, tj.:

- min. 1 osoba z doswiadczeniem, ktora w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert przeprowadzita co najmniej 1 nalezycie zrealizowany
proces partycypacji spotecznej.

- min. 1 osobg z doswiadczeniem, ktéra w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert przeprowadzita co najmniej 1 nalezycie zrealizowane
badanie ewaluacyjne wraz z przygotowaniem ankiety ewaluacyjnej.

Uwaga: Zamawiajacy dopuszcza, aby oba doswiadczenia byly taczone przez te
samg osobe, o ile spetnia ona oba warunki minimalne. Wykonawca wraz ze
ztozeniem oferty powinien wykaza¢ pisemny dokument, np. referencje, liste z
przeprowadzonymi dziataniami (data realizacji, dla kogo zrealizowano ustuge) lub
inny pisemny dokument potwierdzajacy spetnienie warunku udziatu.

8. Warunki ptatnosci: Platno$¢ wynagrodzenia odbedzie sig na podstawie faktury
przedstawionej przez wykonawce po wykonaniu danego zakresu zamowienia i
popisaniu protokotu odbioru. Nie dopuszcza sig ptatnosci zaliczkowych.
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9. Sposéb przygotowania oferty

a)
b)
c)

d)

j)

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferty nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferta moze =zosta¢ sporzadzona w formie pisemnej lub w postaci
elektronicznej (elektroniczne pliki PDF podpisane podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym albo skany podpisanych recznie dokumentdw)

W przypadku zataczenia do oferty dokumentéw sporzadzonych w jezyku
obcym, wraz z nimi nalezy zataczy¢ rowniez ich thumaczenie na jezyk polski,
poswiadczone przez Wykonawce lub ttumacza przysiegtego.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w sposéb czytelny. Jesli oferta sporzadzana jest w
formie pisemnej, to przy uzyciu no$nika pisma nie ulegajacego usunigciu bez
pozostawiania sladow oraz zszyta lub zbindowang w sposob uniemozliwiajgcy
przypadkowg dekompletacje.

Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom zawartym w zaproszeniu do
sktadania ofert.

Oferta musi zawiera¢ wymagane dokumenty i oswiadczenia.

Oferta niepodpisana, nieczytelna, sporzadzona niezgodnie z warunkami
okreslonymi w zaproszeniu zostanie odrzucona bez dalszego rozpatrywania.

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw albo kserokopii.
Dokumenty ztozone w formie kserokopii musza by¢ opatrzone klauzula ,ZA
ZGODNOSC Z ORYGINALEM’ i poswiadczone wiasnorecznym podpisem
przez Wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy.

JeZeli oferta sporzadzana jest w formie pisemnej, to wszelkie poprawki w tresci
oferty, jakie Wykonawca zamierza nanies¢ podczas przygotowywania oferty
moga by¢ dokonane tylko poprzez przekreslenie tresci, wpisanie zmienionej
tresci i parafowanie obok.

10.Sposéb ztozenia oferty

1) Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 29 lipca 2026 r. wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 2 — Formularz oferty do niniejszego ogtoszenia w jeden z
nastepujacych sposobow:

a) w formie pisemnej osobiscie w budynku Muzeum Polskiej Piosenki w
Opolu, tj. ul. Piastowska 14A, 45-082 Opole,

b) w formie pisemnej poprzez przestanie na adres Muzeum Polskiej
Piosenki w Opolu, tj. ul. Piastowska 14A, 45-082 Opole (liczy sie data
doreczenia oferty),

c) w postaci elektronicznej poprzez podpisanie oferty i wszystkich
zatgcznikow w formacie PDF podpisem zaufanym lub podpisem
elektronicznym albo zeskanowanie podpisanych recznie dokumentow i
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wystanie ich poczta  elektroniczng na  adres  e-mail:
zamowienia@muzeumpiosenki.pl

2) Do oferty musza by¢ dotagczone nastepujace dokumenty:

a) petnomocnictwo uprawniajace do reprezentaciji Wykonawcy — jezeli
oferte podpisuje inna osoba niz osoba uprawniona do reprezentacji
Wykonawcy

b) Zataczniki: Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan i braku
podstaw do wykluczenia, Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie dotyczace
spetniania warunkow, Zatgcznik nr 5 — Klauzula RODO

3) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w niniejszym
postepowaniu, w tym kosztéw przygotowania ani ztozenia oferty.

4) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

11.Informacje o postepowaniu i sposéb komunikowania sie z wykonawcami
W razie watpliwosci co do tresci niniejszego ogtoszenia lub zatgcznikow
wykonawcy sa proszeni o kierowanie zapytan za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail: zamowienia@muzeumpiosenki.pl
Zamawiajacy bedzie komunikowat sie z wykonawcami przy wykorzystaniu poczty
elektroniczne;.
Wszelkie informacje dotyczace postepowania, w szczegolnosci odpowiedzi na
zadane pytania czy informacje o wyniku postepowania zostana udostgpnione na
stronie internetowej Zamawiajacego oraz w BIP.

Szczegotowych informacji w zakresie merytorycznym zamowienia, ktérego dotyczy
niniejsze ogtoszenie udziela:

Réza Gotubowska, adres e-mail: roza.golubowska@muzeumpiosenki.pl, nr tel.:
536 210 776

12.Informacja o mozliwosci nieudzielenia zamdwienia objetego niniejszym
ogloszeniem
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ nieudzielenia zamodwienia objgtego
niniejszym postepowaniem i zakonczenia postepowania bez wyboru oferty, bez
podania przyczyny, a wykonawcom nie przystuguje z tego tytutu Zadne roszczenie.
Informacja o nieudzieleniu zamoéwienia zostanie podana do publicznej wiadomosci
na stronie internetowej Zamawiajacego oraz w BIP.
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13.Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
Informacje o przetwarzaniu Panstwa danych osobowych i/lub danych osobowych
przez Panstwa przekazywanych, w zwigzku z ubieganiem sie o udzielenie
niniejszego zamowienia, zawiera zatacznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia o
zamowieniu.

14.Zataczniki do ogtoszenia o0 zamdwieniu
Integralng czescig niniejszego ogloszenia o zamowieniu sg nastepujace
zataczniki:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) formularz oferty,
3) oswiadczenie o braku powigzan i braku podstaw do wykluczenia
4) oswiadczenie dotyczace spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
5) informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych wykonawcow i/lub
danych przekazywanych przez wykonawcow

podpis Dyrektora Muzedm Pokiej Piosenki lub
upowaznionego pracownika
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