Opole, dnia 07.04.2017r.

Zapytanie cenowe dla zamdwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci
30.000 euro dotyczy zaméwienia na ustugi petnienia funkcji specjalisty ds. zaméwien publicznych i
rozliczania projektu dla Muzeum Polskiej Piosenki na potrzeby projektu:
Modernizacja obiektow kultury w celu poprawy dostepu do dobr i ustug oferowanych w dziedzinie

muzyki, w szczegdlnosci w zakresie polskiej piosenki

Dofinansowanego ze srodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020
PRIORYTET: VIl Ochrona dziedzictwa kulturowego i rozwéj zasobow kultury

DZIALANIE: 8.1 Ochrona dziedzictwa kulturowego i rozwdj zasobow kultury

W zwiazku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej réwnowartoéci 30.000 euro, zwracam sie z prosbg o przedstawienie oferty
cenowej wykonania zamdwienia obejmujgcego zakres przedstawiony w pkt Il.

I ZAMAWIAJACY
Muzeum Polskiej Piosenki w Opolu, Plac Kopernika 1, 45-040 Opole
tel.: +48 77 441 34 86
fax: +48 77 544 12 34,
mail: muzeum@muzeumpiosenki.pl,
http://muzeumpiosenki.pl

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia jest petnienie funkcji: Specjalista ds. zaméwien publicznych i rozliczania
projektu pn. Modernizacja obiektéw kultury w celu poprawy dostepu do doébr i ustug oferowanych
w dziedzinie muzyki, w szczegdélnosci w zakresie polskiej piosenki

Wymagania niezbedne:

a) Wyksztatcenie wyzsze magisterskie, preferowane ekonomiczne lub administracyjne;

b) Przygotowanie i prowadzenie procedury udzielania zaméwien publicznych w co najmniej 3
projektach dofinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej (w tym min. dwa postgpowania, w
ktorych kwota szacowania przekraczata kwote 30.000euro)

c) Petnienie funkcji Specjalisty ds. Rozliczen w co najmniej trzech projektach (w tym min.
jednym, w ktérym kwota dofinansowania przekraczata kwote 500 000 zi) realizowanych w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, wymagany faczny okres pracy
jako Specjalista ds. Rozliczer:: minimum 24 m-ce;

d) Znajomo$¢ przepiséw prawa krajowego oraz europejskiego w zakresie zwigzanym z
przygotowywaniem i realizacjg projektow ze srodkow zewnetrznych przez jednostki sektora
finanséw publicznych:

- ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015r., poz. 2164 z
péin. zm.);
- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157 poz. 1240
z pdin.zm.);

e) Biegla znajomosé przepisdw i wytycznych Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko (POIS);

f) Petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

g) Znajomosc i stosowanie zagadnieri Polityki rownych szans;

h) Rzetelnos¢, odpowiedzialnos¢;

i)  UmiejetnoS¢ pracy pod presjg czasu;



j)
k)

Bardzo dobra znajomos¢ srodowiska Office;

Dysponowanie czasem niezbednym do wykonania zadania w okreslonym limicie godzin, tj.
taczne zaangazowanie zawodowe wybranej osoby w realizacje wszystkich funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédef, w tym
projektow finansowanych z Srodkéw wiasnych Beneficjenta i innych podmiotdw, nie
przekracza 276 godzin miesiecznie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko z 22 wrzeénia
2015r.)

Wybrane obowiazki:

1.
2.
3.
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przygotowanie i prowadzenie procedury udzielania zamowien publicznych;
przygotowywanie wnioskow o ptatnosc;

przygotowanie wnioskow o ptatnos¢ koncows i ostatecznego rozliczenia oraz zamkniecia
projektu;

monitoring postepu rzeczowego i finansowego;

wsparcie Koordynatora w prowadzeniu biura projektu;

wprowadzanie zmian w projekcie —w przypadku takiej potrzeby;

prowadzenie dokumentacji projektowej, archiwizacja;

prowadzenie korespondencji z MKiDN w spawie rozliczania, zmian, korekt projektu;
wspotpraca z Partnerem-NCPP w zakresie rozliczania projektuy;

Forma zatrudnienia: umowa zlecenie
Liczba godzin pracy w miesigcu: do 80.
Termin wykonywania zlecenia: od dnia podpisania umowy do 30.04.2018r.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a)

praca przy komputerze powyzej 3 godzin na dobe,

b) praca administracyjno-biurowa

c)

wiekszo$¢é czynnosci jest wykonywana w pozycji siedzgcej.

Nazwa i kod Wspoélnego Stownika Zaméwien (CPV):

79420000-4 - Ustugi zwigzane z zarzadzaniem
66133000-1 - Ustugi w zakresie przetwarzania i rozliczania

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamdéwienia podwykonawcom.

1.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 30.04.2018r.

Iv.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna:

— byc opatrzona pieczatka firmowa lub posiada¢ podane imie i nazwisko Wykonawcy,

— posiadac date sporzadzenia,

— zawierac adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefonu, numer NIP,

— by¢ podpisana czytelnie przez Wykonawce.

— By¢ sporzgdzona na formularzu ofertowym zgodnie z zatgcznikiem 1 do niniejszego zapytania



Ogodtem cena oferty wynosi brutto ...,
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Rozliczenia z Wykonawcg odbywac sie beda z dotu za okresy miesieczne wg liczby
przepracowanych godzin.

Ptatnos¢ bedzie zrealizowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w ciggu 14 dni od dnia,
w ktédrym zostal odebrany prawidiowo wystawiony rachunek. Podstawg wystawienia rachunku jest
protokoét odbioru podpisany przez Strony.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
muzeum@muzeumpiosenki.pl , lub pisemnie na adres Muzeum Polskiej Piosenki, Plac
Kopernika 1, 45-040 Opole, do dnia 11.04.2017 r. do godziny 16,00
Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony pod adresem: www.muzeumpiosenki.pl
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.muzeumpiosenki.p!
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.
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Vl.  OCENA OFERT
1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow: cena ofertowa
—100 %.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji, w szczegolnosci z Wykonawcy,
ktorego oferta jest najkorzystniejsza.
3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w przypadku, gdy cena oferowana
brutto przekroczy kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

VIl. DODATKOWE INFORMACIE
1. Dodatkowych informacji udziela Anna Rapp pod adresem email: Anna.rapp@muzeumpiosenki.pl
2.Przed podpisaniem umowy osoba realizujaca Zlecenie musi dostarczy¢ Zamawiajgcemu podpisane
Oswiadczenie, w ktorym przedstawia swoje zaangazowanie w realizacje innych projektow
finansowanych w ramach wszystkich funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatar
finansowanych z innych zrédet, w tym projektéw finansowanych ze $rodkéw wiasnych Beneficjenta i
innych podmiotdw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko z 22
wrzeénia 2015r.). W przypadku, gdy osoba zatrudniona, jako personel u jednego Beneficjenta w
trakcie tego zatrudnienia zaczyna prace w kolejnym projekcie u innego Beneficjenta, jest ona
zobowigzana do prowadzenia ewidencji godzin i zadarh od momentu podjecia zatrudnienia w drugim
projekcie, obejmujacej obydwa projekty.
3.Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajgcych z tresci zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.
4.Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone w walucie polskiej.
5.Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
6.Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w zapytaniu cenowym.

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy — zatgcznik 1




Formularz ofertowy

Oferta na ustugi petnienia funkcji specjalisty ds. zamowien publicznych i rozliczania projektu dla
Muzeum Polskiej Piosenki na potrzeby projektu:
Modernizacja obiektéw kultury w celu poprawy dostepu do dobr i ustug oferowanych w dziedzinie

muzyki, w szczegdlnosci w zakresie polskiej piosenki

Zatacznik nr 1 do zapytania cenowego

Dane Wykonawcy:
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Seria i numer dowodu osobistego

(w przypadku oséb fizycznych nieprowadzqcych dziatalnosci gospodarczej)

Formularz ofertowy

Oferta na ustugi petnienia funkcji specjalisty ds. zamowien publicznych i rozliczania projektu dla
Muzeum Polskiej Piosenki na potrzeby projektu:
Modernizacja obiektow kultury w celu poprawy dostepu do débr i ustug oferowanych w dziedzinie
muzyki, w szczegolnosci w zakresie polskiej piosenki

Oferuje wykonanie zamoéwienia publicznego

za tgczng cene bruttoumeieissmmimsen zt w tym VAT,

W przypadku oferty skfadanej przez osobe fizyczng nie bedgcg przedsiebiorcq, cena brutto podana jak
wyzej jest cenq ostatecznq jokq zaptaci Zamawiajgcy. Z podanej ceny brutto zostang potrgcone koszty
sktadek, optat i podatkéw, jezeli na mocy odrebnych przepisow Zamawiajgcy zobowiqzany bedzie takie
sktadki, optaty lub podatki potrgcic (w szczegdinosci skfadki na ubezpieczenie spofeczne i zdrowotne,
zaliczka na podatek dochodowy).

co wynika z iloczynu
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31 Jako Wykonaweca, oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z przedmiotowego postepowania
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych. Tres¢ przepisu jest mi znana.

2, Jako Wykonawca oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone w pkt.
Il zapytania cenowego.

3. Jako Wykonawca oswiadczam, ze zapoznatem sie ze szczegotowym opisem przedmiotu

zamowienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

Osoby uprawnione do reprezentowania (dziatania na rzecz) Wykonawcy
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Miejscowos¢, data ...

podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy



